防灾科技学院会议室使用申请单

使用部门或单位：                      填表时间：    年   月  日

	会议主题
	

	参会院领导
	

	参会部门
	

	联系人
	
	联系电话
	

	会议时间
	年  月  日  时  分
	参会人数
	

	拟使用会议室
	明德楼西侧会议区一楼第一会议室 130邢台厅（18+10座）       □
明德楼西侧会议区一楼第二会议室 134海城厅（18+10座）       □
明德楼西侧会议区一楼第三会议室 132唐山厅（80座）          □
明德楼西侧会议区一楼阶梯教室 120（90座）                  □
明德楼西侧会议区二楼第四会议室 234澜沧-耿马厅（20+10座）   □
明德楼西侧会议区二楼第五会议室 238汶川厅（18+10座）       □
明德楼西侧会议区二楼贵宾室236（17座）                   □
明德楼西侧会议区二楼阶梯教室 220（90座）                  □
明德楼西侧会议区三楼报告厅332     明德堂（228座）         □

明德楼三楼第六会议室 314（20座）                          □

明德楼三楼会客室 319（10座）                              □
明德楼四楼贵宾室 418（12座）                              □

	钥匙领用人
	
	联系电话
	

	备注：

	申请部门（单位）领导签字
	


注：1.请提前一天将会议室申请单提交到办公室综合科，联系电话61596029。

2.会议开始前到办公室综合科（明德楼317）领取钥匙，会议结束后及时将钥匙交回综合科。
3.会议结束后使用部门将会议室恢复原状。
